
 

 

Mae'r sefydliad hwn wedi ymrwymo i ddiogelu a hyrwyddo lles plant a phobl ifanc 
(Erthygl 23 o Gonfensiwn y Cenhedloedd Unedig ar Hawliau’r Plentyn) 

Hysbysiad Preifatrwydd 
Mae cyfraith Diogelu Data wedi newid, am fwy o wybodaeth a mynediad at hysbysiadau preifatrwydd yn amlinellu sut mae’r 

Ysgol yn trin eich data personol, ewch i’r adran Diogelu Data ar wefan yr Ysgol 
 

Pen-y-Cwm School 
 

Strand Annealing Lane 
Glynebwy 
NP23 6AN 

Tel: 01495 369535 
e-bost:schooladmin@penycwm.com 

Pennaeth: Mrs D Herald BA’Ed (Hons), N.P.Q.H 

 

 

 

 

 
 
SWYDD: Cynorthwyydd Gweinyddol 

YSTOD CYFLOG: Graddfa 3 Graddfa Gyflog yr NJC 

ORIAU: 37 Awr ʹ Pro rata / Yn ystod y tymor yn unig 

YN ADRODD I: Rheolwr Gweinyddol 

 

DIBEN Y SWYDD 

Y Cynorthwyydd Gweinyddol yw’r pwynt cyswllt cyntaf ar gyfer ymwelwyr â’r ysgol, rhieni, staff a dysgwyr. 
Fel ‘wyneb’ yr ysgol dylai’r Cynorthwyydd Gweinyddol fod yn groesawgar, yn ddymunol, yn gymwynasgar 
ac yn gallu cynrychioli’r ysgol mewn modd 




